SODERMALMS STADSDELSFORVALTNING
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VIKTIG INFORMATION TILL VARA
LEVERANTORER AVSEENDE FAKTURORTILL
STOCKHOLMS STAD

Kommunfullméktige beslutade i maj 2008 att inrétta en gemensam funktion for
ekonomiadministrationen i Stockholm stad. Alla fakturor stéllda till stadens forvaltningar
kommer fran och med 2009 hanteras av en gemensam serviceférvaltning. Samtliga
forvaltningar har organisationsnummer 212000-0142.

Sedan tidigare har staden infort elektronisk fakturahantering. Pappersfakturor skannas in
av ett ombud och hanteras dérefter i stadens ekonomisystem. For att denna process ska
fungera krévs att fakturor stéllda till staden innehéller information som anges nedan.

FAKTURAADRESS
Fakturor skickas till nedanstaende adress

Sodermalms stadsdelsforvaltning
Ref nr: XXXX

c¢/o BGC, STH 712

106 42 Stockholm

FAKTURAKRAV
En faktura stélld till Stockholms stads forvaltningar ska innehalla:
» Fakturadatum
e Unikt fakturanummer
» Koparens namn och fakturaadress (forvaltningens namn och fakturaadress enligt
beskrivning ovan)
» Referens (bestéllarens referens enligt beskrivning ovan)
*  Ert namn och Er adress
*  Ert organisationsnummer
*  Ert momsregistreringsnummer
*  Uppgift om Ni har F-skattebevis
* Vad varan/tjdnsten avser (ev. specifikation i bilaga)
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»  Niér varan/tjénsten levererades

* Betalningsvillkor, férfallodatum

*  Bank- och/eller plusgiro

*  Belopp (nettobelopp, momsbelopp samt bruttobelopp)

*  Momssats

*  Vid befrielse fran moms ska hanvisning till relevant bestimmelse i momslag,
momsdirektiv eller annan uppgift om att omsittningen ar skattebefriad anges

* Fakturor och bilagor som omfattas av sekretess ska kodas enligt sérskild
anvisning fran staden

* Vi eventuell rintefakturering ska fakturanummer for ursprungsfakturan finnas
angiven.

* Ovanstaende uppgifter far inte finnas i fargade filt

Kraven pa fakturans innehall kan komma att fordndras och kommer dé att meddelas vara
leverantorer.
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