L (g SODERMALMS STADSDELSFORVALTNING

Bilaga 1
till forfragningsunderlag

UPPHANDLING AV UTFORANDE AV
PERSONLIG ASSISTANS:
ANBUDSFORMULAR
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Instruktioner/rad till anbudsgivare

Foljande bor du som anbudsgivare bland annat tinka pé nér du deltar i en
upphandling:

* Observera! Om inte samtliga i detta forfrdgningsunderlag begéirda
uppgifter lamnas sa kan detta medfora att den upphandlande myndigheten
maste utesluta anbudet! Likasd kan den upphandlande myndigheten
utesluta ett anbud om intyg m.m. dr for gamla. Ga darfor genom alla
handlingar i forfrdgningsunderlaget och kontrollera att anbudet innehaller
alla efterfrdgade uppgifter!

* Anbudet ska ha en innehéllsforteckning, samtliga sidor 1 anbudet ska vara
numrerade (dven forsta sidan och innehéllsforteckningen) och hela anbudet
ska vara pa enkelsidigt papper. Bilagor, plastfickor och parmar bor i
mojligaste man undvikas. Reklammaterial och omfattande beskrivningar
av saker som inte har direkt koppling till upphandlingen undanbedes.

* For en del av de stéllda kraven anges i1 forfragningsunderlaget att anbudet
ska innehélla specifika uppgifter for att styrka att respektive krav uppfylls:
intyg, meritforteckningar, beskrivningar m.m. Dessa uppgifter [dimnas som
bilagor. Bilagorna bor laggas och numreras i den ordning som framgér av
anbudsformuléret.

* Kontrollera om exempelvis krav pa erfarenhet, kvalitetssystem, krav i
kravspecifikationen med mera stimmer dverrens med det ditt
foretag/organisation kan leverera och att ditt foretag/organisation kan leva
upp till de krav som finns i underlaget.

*  Om du upplever ndgot oklart i underlaget och vill ha ett fortydligande,
kontakta den upphandlande myndigheten omgéende och allra helst
skriftligt 1 enlighet med forfragningsunderlaget (se FFU pp 2.6.1-2).

* Limna in alla de skriftliga beskrivningar, ifyllda bilagor, formuldr och
papperskopior m.m. som den upphandlande myndigheten begér. Det dr inte
sdkert att du kan fa komplettera ditt anbud med dessa senare, varfor det &r
av vikt att alla uppgifter ldmnas inom foreskriven tid.

* Nar du utformar ditt anbud f6lj alla anvisningar i forfrdgningsunderlaget.
Hitta inte pa egna l6sningar utan anvind de formuldr m.m. som finns
bifogade 1 underlaget.

e Naér du sénder in anbudet till den upphandlande myndigheten — se till att
det kommer fram i rétt tid. Ett for sent inkommet anbud kommer inte att
provas. Alternativa anbud och reservationer accepteras inte.
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Anbudsformular 1

Detta formulér (denna sida och nésta) utgér huvuddokument och anvénds
lampligen som forsta sidor i anbudet. Samtliga uppgifter ska vara ifyllda.

Anbudslamnare:

SID 3 (9)

Foretagets/organisationens namn:

Adress:

Telefon: Faxnr:

Foretagsform (t ex AB): Organisationsnummer
Kontaktperson betrdffande anbudet:

Telelefon: Mobiltelefon:

Fax: E-post:

Hirmed intygas:
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» att samtliga villkor och krav i forfragningsunderlaget och forslag till avtal
uppfylls och accepteras.

e att anbudet dr giltigt tom 2010-05-01.

* att organisationen uppfyller kraven pé organisation enligt kapitel 4.

* att kraven pa utférande av tjinst enligt kapitel 5 uppfylls.

Som behdrig firmatecknare for anbudsgivare/organisation intygas hirmed dven att
foretaget/organisationen och i foretaget verksamma personer som genom att vara
dgare/deldgare eller genom sin befattning 1 foretaget har att fatta beslut att
foretrdda detta eller dr utsedd att vara ansvarig for den verksamhet upphandlingen
avser, inte dr forsatt 1 konkurs eller likvidation, dr under tvangsforvaltning eller ar
foremal for ackord eller tills vidare instéllt sina betalningar eller &r underkastad
naringsforbud eller dr foremal for ansokan om sadana atgiarder. Det forsdkras
ocksa att ovan angiven personkrets inte dr domda for brott avseende
yrkesutdvningen enligt lagakraftvunnen dom eller gjort sig skyldig till allvarliga
fel 1 yrkesutovningen.

ort datum

Underskrift av behorig firmatecknare eller annan behorig foretradare

Anbudsformulir 2 (Kvalificering)

Anbudsgivaren ska till sitt anbud bifoga foljande:

SID 4 (9)
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1. Registreringsbevis m.m. (jmfr FFU p.4.1)
* Kopia pa vid anbudsldmnandet gillande registreringsbevis for foretaget
utfirdat av behorig officiell myndighet (for svenska foretag fran Bolagsverket).

- For enskild firma ska F-skattebevis och om den enskilda firman ar registrerad
hos Bolagsverket ska intyg bifogas.

- For ekonomisk eller ideell forening ska stadgar samt protokoll som utvisar vilka
personer som ingér i styrelsen bifogas.

- For aktiebolag under bildande ska stiftelseurkund bifogas. Senast i samband med
avtalstecknandet ska aktiebolag under bildande inkomma med registreringsbevis
enligt ovan samt kopia pa géllande registreringsbevis for foretaget utfardat av
behorig officiell myndighet (for svenska foretag Bolagsverket).

Anges som anbudsbilaga 1 A.

* Bevis {or att den person som undertecknat anbudet &r behorig, om
detta inte framgér av registreringsbevis/bolagsbevis.

Anges som anbudsbilaga 1 B.

* Den upphandlande myndigheten kommer i samband med
anbudsoppningen att inhdmta upplysningar om samtliga
anbudsgivare fran skattemyndigheten genom myndighetens
blankett SK'V 4820. D4 blanketten endast ar tillimpbar 1 Sverige
skall utlaindsk anbudsgivare visa motsvarande dokumentation som
intygar att denne fullgjort i hemlandet foreskrivna registreringar
och att betalningar fullgjorts. Intyg far vara hogst tre manader
gammalt riknat fran sista anbudsdag

Anges som anbudsbilaga 2.

2. Ekonomisk och finansiell stillning (jmfr FFU p. 4.2)
* Intyg om tillgdng, koncern- eller bankgaranti, lanebevis eller annat
skriftligt bevis som utvisar resurssékerhet motsvarande stillda krav. Om en
leverantor har skél for att inte forete begirda bevis, fir han visa sin
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finansiella och ekonomiska stédllning genom skriftlig forklaring, som den
upphandlande enheten kan godta.

(Observera att detta gdller for anbudsgivare som inte uppfyller kravet om ldgst
riskklass 3 enligt UC:s riskklassificering. Intyg fran Upplysningscentralen
kommer att inhdmtas av den upphandlande enheten i samband med
anbudsoppningen. )

Anges som anbudsbilaga 3.

3. Beskrivning av foretaget, meritforteckning, referenter och examensbevis
m.m. (jmfr FFU p 4.3)

* Anbudsgivaren ska inge en kortfattad beskrivning av foretaget,
verksamhetens inriktning och kompetensresurser samt en kortfattad
beskrivning av tidigare entreprenader, eller motsvarande verksamhet, som
den anbudsgivande organisationen drivit alternativt som ledningspersonal
varit ansvarig eller medansvarig for.

Anges som anbudsbilaga 4.

e Namn, telefonnummer och e-postadress till tva referenter for
uppdragsgivare som kan styrka erfarenhet avseende tidigare drift.
Referenterna fér inte tillhora den organisation som ldmnar anbudet och ska
avse den anbudsgivande organisationen, om denna uppfyller
erfarenhetskravet annars ska de avse den ledningspersonal som uppfyller
erfarenhetskravet.

Anges som anbudsbilaga 5.
* Meritforteckning samt bevis (diplom, betyg el. dyl.) pa att person i
anbudsgivarens ledning motsvarar stéllda utbildningskrav.

Anges som anbudsbilaga 6.

4. Ledningssystem (jmfr FFU pp 4.3)
* Anbudsgivaren ska limna en beskrivning av sitt ledningssystem, som
motsvarar angivna krav.

SID 6 (9)
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Anges som anbudsbilaga 7.

5. Rekrytering (jmfr FFU p 4.3)
* Anbudsgivaren ska i sitt anbud redovisa en plan for nyrekrytering av
personal.

Anges som anbudsbilaga 8.

6. Overtagande (jmfir FFU p. 4.3)
* Anbudsgivaren ska i sitt anbud redovisa en konkret plan for genomforande
av personal- och verksamhetsovertagande. Namn pé ansvarig person, och
funktion, inom anbudsgivarens organisation ska anges.

Anges som anbudsbilaga 9.

7. Uppgift om ev. underentreprenor (jmfr FFU 5.13)
* Om anbudsgivaren avser att anvinda underentreprendren ska andelen eller
den troliga andelen av omsittningen som den eller de kommer att svara for
att anges.

Anges som anbudsbilaga 10.

Anbudsformuléir 3 (Utviardering)
Anbudsgivare ska hir for de olika utvarderingskriterierna ange dtaganden och
beskrivningar om hur tjansten kommer att utforas (jmfr FFU kapitel 6).

Beskriv eventuella mervirden som anbudsgivaren erbjuder i forhallande till de
krav som anges i kapitel 5.
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Poéng erhalls for det mervirde som bedoms finnas i forhallande till i kapitel 5
stillda krav. Bedoms det inte foreligga mervarde utgér det inte ndgon poédng.
1. Inflytande vid rekrytering och anstillning

Beskrivning gors i anbudsbilaga 11.

2. Sdikerstillande av assistans och kontinuitet

Beskrivning gors i anbudsbilaga 12.

3. Inflytande over assistansersiittningens anvindning

Beskrivning gors i anbudsbilaga 13.

4. Personalutveckling

Beskrivning gors i anbudsbilaga 14.

5. Arbetsledning

Beskrivning gors i anbudsbilaga 15.

Anbudsformulir 4 (Ovrigt)

1. Uppgift om kollektivavtal
* Anbudsgivaren ska, upplysningsvis, ldmna uppgift om huruvida man har
gillande kollektivavtal med arbetstagarorganisation och inom vilket/vilka
omraden.
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Anges som anbudsbilaga 16.

2. Ovrigt
Ovrig information som anbudsgivaren vill limna med anledning av
anbudet (observera att reklammaterial och omfattande beskrivningar av
saker som inte har direkt koppling till upphandlingen undanbedes).

Anges som anbudsbilaga 17.
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